MYHUINITAJIBHOE BIOJKETHOE OBIIEOBPA3OBATEJIBHOE YYPEXXJIEHUE
«HOBOTEPCKAS HAYAJIBHAS OBILIEOBPA3OBATEJIBHASA HIKOJIA UMEHU MAXMYJIA

AMAEBA»
PACCMOTPEHO YTBEPX/IAIO
Ha 3aceJaHMM IeJaroruueckoro coBera III/IpeKT(_)p__‘_MlBOy «Hosotepckas HOLL um.
IMportokos Ne 5 ot 26.03.2022 1. M.ApagBay»

(Hopee s 5 /3 M. Ymaposa /
Mpukas Ne 30 0128.03.2022 1

IOATHCE: | |

JOJKHOCTHASI MHCTPYKLIMSI
3amecTuTes qupekropa no UKT

1. O01mue mo10KeHUS

1.1. JanHas nODKHOCTHASE MHCTPYKITUS 3aMECTUTENS JUPEKTOpa MO WH(OpMAIMOHHO-
KoMMyHUKaMOHHBIM ~ TexHoJorusim (MKT) B mkonme pa3paboTaHa B COOTBETCTBHH C
®enepanbHbiM 3aKOHOM Ne 273-03 ot 29.12.2012 r. «O6 oOpazoBanuu B Poccuiickoit
Oenepanuny»; EquHbM KBaM()UKAIIMOHHBIM CIPABOYHUKOM JOJDKHOCTEH PYKOBOJUTENEH,
CIICLIMATIICTOB M CIyXamux, pasznen «KamudpuxarmoHHbIe XapaKTEPUCTHKH JOHKHOCTEH
pabOTHUKOB 00pa30BaHUs», YTBEPKIeHHBIM [Iprkazom Munsnpascoipa3sutust Ne 7611 ot 26
aryctra 2010 r.; ¢ yderom TtpeboBanuii PI'OC Ha4ambHOrO M OCHOBHOTO OOIIETO
o0pa3oBaHMsl, yTBEPKIEHHBIX cOOTBETCTBeHHO [Ipukazamu Munob6pnayku Poccum Ne 373 ot
06.10.2009 r. m Ne 1897 or 17.12.2010 r.; B coorBercTBUM € TpPYyZOBBIM KOIEKCOM
Poccuiickoit ®enepaimu, ycrasom MBOY «Hosortepckas HOIIl num. M.AmaeBa» (nanee -
IIKOJIa) ¥ IPYTMMUA HOPMATUBHBIMHU aKTaMH, PETYIUPYIOUMMHU TPYIOBbIE OTHOIICHUS MEKY
pabOTHUKOM U PabOTOATENEM.

1.2. 3amectutens nupekTopa Mo WH(OPMAIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIM TEXHOJIOTHSM
(MKT) na3zHauaeTcss W OCBOOOXKTAETCS OT JOJKHOCTH HEIOCPEICTBEHHO JTUPEKTOPOM
oOpa3zoBatenbHOro yupexxaeHus. Ha mepuon ormycka M BpPEeMEHHOM HETPYAOCHOCOOHOCTU
3amectutens aupekTopa mo MKT ero o0si3aHHOCTH IMEepemaroTCs MPOYUM 3aMECTHUTEIISIM
JTUPEKTOPa, JIMUHUACTPATOPY BBIMUCIUTEILHON CETH, HHKEHEPY-TTPOrPaMMUCTY WJIH YUUTEIO
uHpopmaTuku. BpemeHHOe ncnomHeHHe 00S3aHHOCTEH B 3TUX CIydasX OCYILECTBIISIETCS Ha
OCHOBAaHMH TpHKa3a AWPEKTOpa y4eOHOTO 3aBEJCHHUsS, KOTOPBIM H3JAaeTcCsl ¢ COOI0/IeHUEM
TpeOOBaHMI 3aKOHOIATENBCTBA O TPY/IE.

1.3. 3amectutens aupexkropa no WKT pomkeH umers Bbicuiee MpodhecCHoHaTbHOE
o0Opa3oBaHHE B 00JACTH T'OCYJAapCTBEHHOIO U MYHHILIMIIAJILHOTO YIPaBJIECHHS, MEHEIKMEHTA,
YIOPABJICHUS] NEPCOHAIIOM M CTaXX pabOThl HA MENarorMyecKux, HAy4YHbIX, WHXKEHEPHBIX
(BBIMUCIUTENbHAS TEXHUKA) WM PYKOBOJSIIMX JOJKHOCTSIX HE MEHee 5 JIeT; WJIHM BBICIIEe
npodeccuoHaibHOE 00pa30BaHME M JIOMOJHUTENbHOE MNPOQPEecCHOHAIbHOE O0pa30BaHHE B
00J1acT! rocyJapCTBEHHOT0 M MYHUIIUIIAIBHOTO YIIPABJICHUS, MEHEPKMEHTAa U SKOHOMUKH U



CTaX paOOTHI Ha TEATOrMUECKHUX, HAYYHBIX, HHKEHEPHBIX WM PYKOBOJSIIUX JTOJDKHOCTSIX HE
MEHee S JIET.

1.4. 3amecTuTens AUpPEKTOpa MO MHGOPMAITMOHHO-KOMMYHHKAIIMOHHBIM TEXHOJIOTHSIM
HaXOJIUTCS B MOMYMHEHUH IUPEKTOpA IIKOJIBI, BBIMOJIHSAET O0S3aHHOCTH B COOTBETCTBUHU C
JOJDKHOCTHOM MHCTpYKIMeH 3amectutens aupekropa no UKT B mikorne.

1.5. B cBoeit mnpodeccuoHaIbHONW JEATETLHOCTH 3aMECTUTEII0 JAUPEKTOopa IO
WH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAITMOHHBIM ~ TEXHOJIOTUSIM ~ HEOOXOAUMO  PYyKOBOJICTBOBATHCS
JOJKHOCTHOM MHCTPYKIIMEH 3amecTtutens aupekropa mkoisl mo UKT, a takke:

— Kousenimeit «O nmpaBax peOeHKay;

— Koncrutynuen Poccutickoit @enepanmyu;

— ®epepanpubiM 3ak0HOM Ne 273-D3 ot 29.12.2012 r. «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
Oenepanum»;

— ®I'OC HavambHOro OOIIET0, OCHOBHOT'O OOIIET0, CPETHETO 00IIIero 00pa30BaHMS;

— CemMeitHbIM KOs1IEKCOM PD;

ykaszamu [Ipesunenta u pemenusmu [IpaBurenscrBa Poccuiickon @enepannu;

— TPYAOBBIM M X035 CTBEHHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM;

— IpaBWIAMH M HOPMaMH OXpaHbl TPYJAa, TEXHUKUA OE30MACHOCTH M MPOTUBOMOKAPHON
3aIlMTHI, MTHCTPYKLMEN MO OXpaHe Tpyaa s 3amectutens aupekropa no UKT;

— IPUHATBIM Y CTaBOM U MMEIOIIMMUCS JIOKAJIBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU LIKOJIBI.

1.6. 3amectutens aupekropa mo MKT nomxeH 3HaTh:

— cnocoObl M METOJAbl  OpraHu3anuu  HMH()OPMAaLKOHHO-KOMMYHHKAIIMOHHON
JESTeIbHOCTH 00111€00pa30BaTENLHOIO YUPEXKICHHUS;

— IIOCTaHOBJICHHUS, PACHOPSKEHUSA W IIPHUKa3bl, IPyrue PyKOBOIALIME U HOPMATUBHBIC
JOKYMEHTHl  BBIIIECTOSIIIMX ~ OPraHOB, KOTOpbIE  OTHOCATCA K  MH(pOpMaTH3aIUU
00111e00pa30BaTENbHBIX YUPEKACHUN;

— TEXHOJIOTMM JUArHOCTUKM NPUYMH BO3HUKHOBEHMSI KOH(IMKTHBIX CUTyalud, HX
3¢ (eKTUBHON MPOPUIAKTUKU U pa3pelLCHUS;

— TpaXIaHCKOe, aJMUHHCTPAaTUBHOE, TpyJAOBOe, OIO)KETHOE U  HaJIOTOBOE
3aKOHOAATENbCTBO B YacTH PEryJupoBaHus  (YHKIMOHUPOBAHHS  00pa30BaTEIbHBIX
YUPEKICHUM;

— OCHOBBI MEHE/DKMEHTA U YIIPABJICHHUSI IIEPCOHAIIOM;

— OCHOBBI TPYIOBOIO 3aKoHojarensctBa Pd, cpeacrBa aBTomMaTu3anmu TpyZAa
aJIMUHUCTPALIUN 00pa30BATENbHBIX YUPEXKACHUI;

— OCYIIECTBJIEHHE pabOThl HAa BBICOKOM MPOPECCHOHATIBHOM YPOBHE C MEPCOHAIBHBIM
KOMITBIOTEPOM,  NPHUHTEPOM,  KCEPOKCOM,  CKAaHEpPOM, TEKCTOBBIMH  PENAKTOPAMHU,
AIIEKTPOHHBIMM TaOJMLIAMH, MPE3ECHTAlUsAMHM, Oa3aMu JAaHHBIX, AJIEKTPOHHOW MOYTOM H
Opay3epamu, IpOrpaMMHPOBAHHUE;

— OCHOBBI OKa3aHUs JTOBPaueOHOM IOMOIIM, MOPSIOK IEHCTBUNA MpPU BO3HUKHOBEHUU
YpE3BBIYANHON CUTYallNH;



— METOABl YOXKICHHS W apryMCHTAallMM CBOCH ITO3UIINH, YCTAHOBJICHHS KOHTAKTOB C
KOJJICTAMHM, POAUTEISIMH (JIMLIAMH, UX 3aMCHSFOIIIMMH);

— TpaBuWJIa IO OXpaHe Tpy/Ja U MoXKapHOoU 0e30MacHOCTH;

— [lpaBuia BHYTpEHHETO TPYIOBOTO PACIOpSIKa 00IIE00pa30BaTEIBHOTO YUPEK ICHHS;

2. OcHOBHBIC HANIPABJICHUS AEATEILHOCTH
2.1. UenenampaBneHHass opraHu3alus mporecca HMHGPOPMATU3ALMHU  LIKOJBI,
OCYILIECTBJIICHUE PYKOBOJACTBA M KOHTPOJS PAa3BUTHS ATOrO IMpoLecca B aAMUHHCTpALUU, B
METOANYECKIX O0BETMHEHHSIX 00Pa30BaTEIIbHOTO YUPEKACHHUS.
2.2. VYcraHOBJE€HHME KOHTAaKTOB C BHEIIHMUMHU OpraHM3alMs MM [0 BOIpPOCAM
UCIIOJIb30BaHMs MH(POPMAIIOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH B OOpa30oBaTENbHON H
YIPaBIIEHUYECKOM 1eATEIbHOCTH.

3. 10JIzKHOCTHBIE 00s13aHHOCTH 3amMecTuTe s aupexropa no KT
3amectutens aupekropa no KT BeimonHseT cienyromume J0KHOCTHBIE (PYHKINK:

3.1. Amnammzupyer mpoOieMbl HWHQPOpPMATH3AMU OO0Pa30BATEIBLHOTO YUPEKICHUS,
aKTyaJIbHbIE U MEPCIEKTUBHbIE MOTPEOHOCTH YYACTHUKOB Y4€OHO-BOCIUTATENBHOIO Mpolecca
B pa3BUTUH WH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAITMOHHOTO 00ECTICUeHUSI, HAJTMUNE U TIEPCIIEKTUBHEIC
BO3MOYKHOCTH B 00J1acTH HH(OPMAIIMOHHOTO ¥ KOMMYHHKAIIMOHHOTO 00ECTICUEHUS, Pa3BUTHE
U pe3yJIbTaThl MPOLECCOB MH(OPMATH3ALMH IIKOJIBI.

3.2. TlporHo3upyer MOCIEACTBUS 3aIUIAHUPOBAHHBIX IPOIECCOB HH(POPMATH3AMMNN
001eo0pa3oBaTeIbHONO  YUPEXKIACHHUS, a TakKe TEHJCHIMM  Pa3BUTHUSI  IIPOIIECCOB
uH(popMaTH3aMK B 00IIECTBE U 00pa30BaHUU C LIENbI0 KOPPEKTUPOBKU CTPATETUU Pa3BUTUS
YUPEKICHUS.

3.3. BeINONHSET MIAHUPOBAHKUE U OPraHU3YET:

— TIporiece pa3paboTKu 1 peau3aliy MporpaMMbl HHpopMaTu3aum 00pa3oBaTeIbHOTO
3aBeIeHUs, pa3pabOTKy U BBIMOJHEHUE KITFOUEBBIX HAPaBICHUN TIporiecca HHGOpMaTH3AINH;

— pa3paboTKy oOmmx TpeObOBaHWK K TIpolieccaM | pe3ysibTaTaM IPOBOJIMMON
JEeSITeTbHOCTH MO MH(OPMATH3AIMH IIKOJIBI U KPUTEPUEB UX OLIEHKU;

— TEKyllleé U TMEPCIEeKTUBHOE IUIAHUPOBAHUE JESITEIbHOCTH I€aroruyeckoro
KOJUIEKTUBA B cpepe UCIONb30BaHusI HH(POPMALIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOT Hif;

- O6y‘-ICHI/IC IIeAarorutdycCKmux pa6OTHI/IKOB nu AAMUHHCTPALUN o BOIIpoCamM
paImoHaIbHOT'0 MCIOIb30BaHNS MH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHN B yI€OHO-BOCTIMTATEIILHON 1
yIPaBJIEHYECKOU eI TENbHOCTH;

— Hu3y4yeHHue, O00O0OIIEHHME U PaCHpOCTPAHEHHWE HWMEIOIEro OIbITa OCYIIECTBICHUS
ACATCIIBHOCTH 110 I/IH(i)OpMaTI/I?;aHI/II/I IIIKOJIbI;

— cOOp M HaKOIUICHHWE IMOJIE3HOM HMH(OpPMALMKU O 3HAYUMBIX U1 00pa30BaTeIbHOIO
YUpPSXKJIEHHs HMHHOBAIUAX B cdepe mNpuMeHeHus HWH(GOPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTU B 00pPa30BaTENbHON U YIIPABICHYECKON NESATETbHOCTH;
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— 3aKka3 Ha IIOCTaBKy HEOOXOIUMOro y4eOHOTro oOOpyIOBaHHS, KOMIBIOTEPHOI'O
obopynoBaHus U iepuepuitHBIX YCTPOUCTB, €ro TEKYyIIee 00CTy)KMBAaHUE U PEMOHT;

— NIPOBEICHHUE CEMUHAPOB, KOH(PEPEHLIUN U TPOUUX MEPOIIPUATHH 110 HCIIOIb30BAHUIO U
pacrpocTpaHEeHUIO OIbITa MCIOJIb30BaHUS UH(POPMAITTOHHO-KOMMYHHUKAITUOHHBIX
TEXHOJIOTUH;

— CHCTEMY MHCCIIEIOBATEIBbCKOM, ONBITHO-OKCIEPUMEHTAIbHOM W  HWHHOBAallHOHHON
paboTsl 00pa3oBaTENbHOIO yupexaenus B ooiactu npumenerust UKT;

— CHCTeMYy BHEIIHHX CBS3€H, KOTOpPbIE HEOOXOAMMBI Ui YCIEIIHOTO OCYIIECTBIICHHUS
JeSITeNbHOCTH IIKOJIBI TI0 BOTIpocaM MH(OpMaTH3aLuy;

— CHCTEMYy KOHTPOJISl Tpollecca MHHOBALMOHHOHM, JKCIEPUMEHTAIFHOW M Hay4HO-
UCCIIEIOBATENbCKON pabOThl €  HCIOJIb30BaHUEM HH(GOPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUN B 00pa30BaTENbHON U YIIPABICHYECKOU e TENbHOCTH.

3.4. CoOmopaer MONOXKEHUS TOJDKHOCTHOM MHCTPYKIIMM 3aMECTUTENs JAMPEKTOopa IO
¥H()OPMAIITOHHO-KOMMYHHKAIIMOHHBIM TEXHOJIOTHSM B IIIKOJIE, HHCTPYKIIMH 110 OXpaHe Tpyaa
U TEXHUKE 0€30MaCHOCTH, MOXKapHOU U 3JIEKTPOOE30NacHOCTH.

3.4. Koopaunupyer:

— COBMECTHYIO JESTebHOCTh YYHTEICH W aJMHUHUCTPALMU IIKOJBI MO pa3paboTke U
BBITIOJTHEHUIO yYEOHBIX TUIAHOB M 00pa30BATEIbHBIX MPOTPaMM B OOJIACTH HMCIOJIH30BAHUS
UH(OPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH, a Takke pa3paboTKy HEoOXOIUMOM
y4eOHO-METOANYECKON TOKyMEHTAIUH;

— CTOPOHHHUX OpraHH3aIHid 10 BOIPOcaM HH(POPMATHU3ALNH TIKOJIBI;

— B3aMMOJCUCTBUE 3aMECTUTEINICH TUPEKTOpa LIKOJIbI, ICUXOJIOTHYECKOW U COLAIbHOM
CITy>k0, METOIMYECKUX 00beAUHEHUH B cpepe HHPOpMATU3ALIMEH HIKOJBI.

3.5. 3amecturenp aupekropa 1o HWKT  pykoBOAMT  TEKylIMM  IPOLIECCOM
uH(popMaTH3AIMKA YI€OHOTO YUPESKIACHHS, ACSITEIHHOCTHI0 HAYYHO-METOAMYECKOTO COBETA,
SKCIIEPTHOrO COBETA U T.J., KOTOPBIE KypUPYIOT MPOOJIEMbl HHPOPMATU3ALIUH.

3.6. 3amectutens qupektopa no MKT koHTponupyer:

— Bech Iporiecc nHpopMaTu3au 00pa3oBaTEIHLHOIO YUPEKICHHS;

— WCMOJB30BAHHUE DJICKTPOHHBIX U TEXHUYECKUX CPEICTB 00y4YeHUs: B 00pa3oBaTeIbHON
U YIIPaBJICHYECKOU JESITETHHOCTH;

— cHabXxeHHe mpolecca MHPOpPMaTU3aLUH KOl HEOOXOIUMBIMU PECYpCaMU;

— BBINOJIHEHUE MPUHATHIX PEIICHUH M0 BompocaM WHGOPMATHU3aUH 00Pa30BaTEIbHOTO
YUPEKICHUSL.

3.7. 3amectutenb qupekropa mo MKT pa3pabaTeiBacert:

— mporpammy “H(OpMaTH3aMK 00pa30BaTENLHOTO YUPEKICHUS;

— METOJMYECKHE JIOKYMEHTHI, KOTOpBIE CIOCOOCTBYIOT o0ecreueHuto
(YHKIMOHMPOBAHMS HIKOJBI B IEJIOM M OTACHBHBIX e MOJApa3AelieHud IO BOIPOCaM
MCIOJTb30BaHUS HH(POPMAIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTH;

— HOPMATHBHYIO JIOKYMEHTAIUIO MJii CTPYKTYp, KOTOpbIE NPUHHUMAIOT y4acTHE B
nporpamMmme HHPOPMATU3ALIUN TIKOJIBL;



— MeToaukd  A(PQPeKTHBHOrO  BHEApeHHs  WHGOPMAIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUN B Y4€OHO-BOCIIUTATENHFHYIO U YIIPABICHYECKYIO IEITEIbHOCTD YUPEKACHHSL.

3.8. KoHCynbTHpYyET y4aCTHUKOB MpOrpaMMbl MH(GOPMATU3AIMK IIKOJIbI, & TAKXKE JIUII,
MPHUBJIEKAEMBIX K COTPYIHHYECTBY C 0Opa30BaTENbHBIM YYPEKICHHEM TII0 BOIIpPOCaM,
CBsI3aHHBIM ¢ MH(pOpMaTH3AITUEH.

3.9. OcymiecTBasieT HKCIEPTU3Y CTPATETHYECKUX JOKYMEHTOB 0O0pa30BaTEIbHOIO
yapexaenus (y4eOHOro rmiaHa, oOpa3oBaTENLHOW MPOTpaMMBbl, KOHIICHIIUM M TIPOTPaMMBbI
pazButus mkonbl) B mimane MKT, mnpemtokenuit mo pa3paboTke W BHEAPEHUIO
MH(()OPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUN B ACSITEIbHOCTh YUPEKICHUS.

3.10. IlpuHMMaeT axKTUBHOE YYacTHE€ B OpPraHMU3AMd W BEACHUU DIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOoTa B 00111€00pa30BaTeILHOM YUPEIKICHHIH.

4. IIpaBa 3amecturens aupexkropa no UKT

3amecTuTens JUPEKTOpa Mo NHEHOPMAIOHHO-KOMMYHHKAIIMOHHBIM TEXHOJIOTHUSM UMEET
paBo:

4.1. JIu4HO mNpPUCYTCTBOBaTh HA YYEOHBIX 3aHATHAX U MEPONPUATHSIX, KOTOpHIE
MPOBOMASTCA C HCIOJNb30BaHMEM HWH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TexXHOJorui (0e3
npaBa BXOIUTh B KJacc IIOCIA€ Hayajla 3aHATHHA, HWCKIIOYasl ClIy4au SKCTPEHHOM
HEOOXOUMOCTH, U JIeNIaTh 3aMEUaHUs YUUTEIIO Ha MPOTSHKEHUH BCETO 3aHATHS);

4.2. JlaBaThb 00s3aTE€NbHBIC JUIS MCIIOJHEHUS PACIIOPSHKEHHUS COTPYAHUKAM IIKOJBI TI0
BOIIPOCAM, KacaroMMCs MH(POPMaTU3ALUH LLIKOJIbI;

4.3. llpuBiekaTe K JAWCHUIUIMHAPHOM OTBETCTBEHHOCTH YYEHUKOB 3a IPOCTYIIKH,
KOTOPBIE MOTYT JE€30PTaHH30BaTh 00Pa30BATEIbHBIA MPOIECC B TMOPAIKE, YCTAHOBIEHHOM
[IpaBuiiaMu 0 MOOIIPEHUSIX M B3bICKAHUSIX yUaIIUXCS;

4.4. ITpyuHMaTh y4acTue:

— B pa3paboTke TOJUTUKA WHGOpPMATH3AIMK O00pa30BaATEILHOTO YUPEXKJICHUS, B
CO3JJaHUM COOTBETCTBYIOLIEN CTPATETUYECKOU TOKYMEHTALUY;

— B pa3paboTke JIOOBIX YIOpPaBJICHUYECKUX PEIICHHWM, KacaroIIMXCsi BOIPOCOB
uH(popMaTH3aNH;

— B Ppa3pabOTKE MOJOKEHUH O METOAMYECKUX OOBEAMHEHUSX, KOTOpPbIE IPOBOISAT
pabory mo wuHpOpMaTH3aUMKM ~ OOPa30BATEIbHOTO  YUPEKICHHUS, HMX KOMIIETCHIIUH,
00513aHHOCTSIX, TIOJTHOMOYHSIX, @ TAKKE OTBETCTBEHHOCTH;

— B BEJICHHHM BCECTOPOHHUX IIEPErOBOPOB C TMAapTHEpaMH IIKOJbBI IO BOIpOCaM
UCIOJB30BaHMs MH(POPMAIOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH B 00pa3oBaTENbHON U
YIPaBIICHUYECKOM JIeATELHOCTH;

4.5. BHOCUTD TPEIJIOKEHUS:

— 0 CO3/1aHMHU JM0O0 JUKBUIALUN BPEMEHHBIX TBOPUECKUX KOJUIEKTUBOB, MPOYUX TPy
U OOBEAMHEHHH, KOTOpbIE CIEHUANM3UPYIOTCS Ha JEATeIbHOCTH IO HCHOJIb30BAHUIO,
pa3paboTKe ¥ BHEIPEHUIO WH(HOPMAITHOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA;



— 0 HayvaJie, MPEKPAIICHHH WM MTPUOCTAHOBICHUH KOHKPETHBIX JACHCTBUH, MMPOEKTOB, a
TaK)K€ OSKCIIEPUMEHTOB IO MPUMEHEHHWIO, pa3padOoTKe W BHEAPEHUIO0 HH(OpMaIMoOHHO-
KOMMYHUKAIIUOHHBIX TEXHOJIOTHH;

— 0 MOOIIPEHUH, MOPATHFHOM M MaTEPHAIILHOM CTUMYJIMPOBAHUH aKTHBHBIX YYAaCTHUKOB
pOrpaMMbl HH(OOPMATH3AIMH [ITKOJIBI, B TOM YHCJIE BO BPEMsI IPOBEICHHS aTTECTAIUH.

4.6. YcraHaBnmMBaTh OT HMMEHM aJMHUHHUCTpPAIMH OOpPA30BATENLHOIO YUYPEKICHUS
JIETIOBbIE KOHTAKThl C JIMI[AMU UM OpPraHU3allMsIMHU, KOTOpPbIE€ TMOTEHIMAJIHLHO MOTYT
CIoCcOOCTBOBATH MPOIIeCcCy WH(OPMATH3AINH TIIKOJHI.

4.7. Tlomyuatb y pYKOBOJICTBA, WCIIOIB30BaTh HWHGOPMAIMOHHBIE MaTepualibl U
HOPMATHUBHO-TIPABOBBIC JOKYMEHTHI, HEOOXOJUMBIE [JIi MCHOJHEHUS CBOMX JOJIKHOCTHBIX
00sI13aHHOCTEH.

4.8. IlpoBomuTh NpPUEMKY pPa0OT, KOTOPHIE BBIIOJHAIOTCS B paMKaX IPOrPaMMBI
uH(popMaTH3aMK  00pa30BaTEILHOTO YUPEXKICHHS IO 3aKa3y MIKOJbl  Pa3JIMYHbIMU
VCTIIOJTHUTEISIMH, KaK M3 YMCIIa MIKOJIBHBIX COTPYIHUKOB, TaK M U3 CTOPOHHUX OPTaHU3AIINIA;

4.9. OcyiecTBiIITh KOHTPOJIb W OILICHUBATh XOJI, a TaKXXE KIIIOUYEBBIC PE3YJIbTAThI
TCPYIIOBON U UHIUBUIYAILHON NESITEILHOCTU IO peaau3alii MporpaMmbl HHGOpMaTH3AITUN
IIKOJIBI, ~Hajarath 3ampeT Ha paboTy 1O  HWCHOJB30BAaHUIO  HMH(OPMAIMOHHO-
KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUM, KOTOpas dYpeBaTa IEpPerpy3Kod Uil ydammxcs |
N€1aroroB, yXyAUIaeT uxX 3/10pOBbE, HAPYIIAET TEXHUKY O€30MaCHOCTH.

4.10. TpeboBaTh OT yYaCTHHKOB MPOTPaMMbI HH(OpMATH3AIMU COOIIOACHUS HOPM H
TpeOOBaHUM, TPETYCMOTPEHHBIX TTPO(ecCHOHATBHON STUKOMW, BBITTOJHEHHUS MPUHATHIX IJIAHOB
U TIPOrpaMM, KOTOPbIE UMEIOT 00s13aTeNbHBIA XapaKTep.

4.11. IloBpIaTh CBOIO KBAJM(UKAIIHIO.

5. OTBeTcTBEeHHOCTH 3aMecTUTeIdA AupeKkTopa no UKT

5.1. 3a wenmcmomHeHue, MO0 3a HEHAUIEKAIIEC WCIOITHEHHE 0€3 HaIMJhs
YBOKUTEIIbHBIX MPUYUH YcTaBa U [IpaBui BHYTPEHHEro TPYJAOBOI'O pacHoOps/iKa IIKOJIbI,
3aKOHHBIX PACHOPSKEHUIN TUPEKTOPA, JOJPKHOCTHONM MHCTPYKIIMM 3aMECTUTENS TUPEKTOpa MO
KT u npyrux JOKadbHbIX HOPMATHBHBIX aKTOB, B TOM YMKCII€ 32 HEUCIOJIb30BAaHUE IPaB,
KOTOpbI€ TPEAOCTAaBIIACT JlaHHAsA MHCTPYKIIMSA, a TaKXke 3a MNPUHSATHE YIPABJICHYECKUX
pellieHuH, MOBJEKIIMX Ae30praHu3alrio 00pa30BaTENbHOIO IPOLIEcca, COTPYAHHK HECET
JTUCHUTLTMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTh B MOpSIJIKE, OTPEEIICHHOM TPYAOBBIM
3akoHomarenbcTBOM Poccuiickoit ®denepammu. 3a rpyboe HapylIeHHE CBOMX TPYIOBBIX
00si3aHHOCTE B KAauecTBE JUCHUIUIMHAPHOIO HAaKa3aHUS MOXET ObITh MPUMEHEHO
YBOJIbHECHUE.

5.2. 3a ucnonb3oBaHUE, B TOM YHCIIE OJHOKPATHOE, METO/IOB BOCHUTAHUS, KOTOpPHIE
CBs3aHbl ¢ ¢u3nueckuM U (WJIM) TCUXWYECKUM HACWJIMEM Haj JMYHOCThIO peOeHKa,
3aMECTUTENh TUPEKTOpa MO0 WH(POPMAIMOHHO-KOMMYHUKAITMOHHBIM TEXHOJIOTHSIM MOXKET
OBIT  OCBOOOXKIEH OT 3aHUMaeMOM JOKHOCTM B COOTBETCTBUM C  TPYJIOBBIM
3aKOHO/IATEILCTBOM.



5.3. 3a HapylIeHUe YCTAaHOBJICHHBIX NMPABHJI TOKAPHOU OE30IMacHOCTH, OXpaHbI TPy/a,
CaHUTAPHO-TUTUEHUYECKUX MPABUIJI OpraHU3allii 00pPa30BaTEIHLHOTO MpPOIecca 3aMeCTUTEIb
nupekropa o UKT Oyner npuBiiedeH K aIMUHUCTPATUBHOW OTBETCTBEHHOCTH B MOPSIIKE U B
CITyqasix, KOTOpPbIE 3aKPEIICHBl aIMUHUCTPATUBHBIM 3aKOHOIATEIIECTBOM.

5.4. 3a BUHOBHOE NMPUYMHEHHUE IIKOJE WJIM Y4aCTHHKAM 00pa3oBaTeIbHOrO Ipoliecca
yiiepba (B TOM 4YHCJIE MOPaJIbHOIO0) B CBSI3M C KCIOJHEHHWEM (HEUCIIOIHEHHWEM) CBOEH
JOJDKHOCTHOW MHCTPYKIMHU 3aMmectutens aupektopa mo MKT, a Taxke HEUCIIONb30BaHUE
npaB, KOTOPbIE MPEAyCMAaTPUBAET HACTOSINASI MHCTPYKIIUS, COTPY/THUK HECET MaTEpUATILHYIO
OTBETCTBEHHOCTb B MOPSAKE U B MPEAENiax, yCTAHOBIEHHBIX TPYIOBBIM U (MJIHM) TPaXIaHCKUM
3aKOHOJIATEIHCTBOM.

6. B3auMOOTHOIIIEHUS M CBSI3M 1O J0JKHOCTH.

3aMecTuTens TUPEKTOpa Mo NHHOPMAIOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIM TEXHOJIOTHSIM:

6.1. OcymecTBiaseT CBOIO  MNPOPECCHOHAIBLHYIO  JIEATEIBHOCTh B PEXKUME
HEHOPMHUPOBAHHOrO0 pabouero AHs MO Tpaduky, KOTOPbIM cocTaBisercss ucxoas u3 36-
YacOBOW paboYCH HEEH, U YTBEPKIASTCS TUPEKTOPOM IIIKOJIBI,

6.2. Y 3amectutens aupekropa no UKT Moryt HaxoguThcsl B IOTUMHEHHU:

— HHKCHCP-IIPOTrPaMMMUCT,

CUCTEMHBI aIMUHUCTPATOD;

YAHUTEIh HHPOPMATHKH;

— nabopaHT KaOnHeTa MH()OPMATHKH.

6.3. CamocTrosiTeTbHO pa3padaThiBaeT IJIaH CBOEH PadOThI HAa KKl Y4EOHBIH IOl U
Kbl y4eOHbI MOAysb. J[aHHBINA MiaH pa®oThl JOKEH YTBEPAWTH JAUPEKTOpP Y4eOHOTO
YUpEXACHHUS HE TI03/IHEee MATH JHEH C Havasa INIaHUPyeMOro eproa;

6.4. IlpeacraBisier AUPEKTOPY OOPA30BATEIBHOIO YUPEXKICHUS] MUCbMEHHBIA OTYET O
CBOEH TPOQECCHOHANBHON JESITENbHOCTH B TEUEHHUE NECSATH THEW MO0 OKOHYAHHU KaXKIOrO
y4eOHOTO MOJTYJIS;

6.5. Ilomy4aer oT AUpEKTOpa MIKOJIbI BaXKHYIO MH(OPMAILIUI0 HOPMATUBHO-TIPABOBOTO U
OpPraHMU3aIMOHHO-METOIUYECKOTO  XapakTepa, 3HAaKOMUTCSI MoJ  pacmucKky ¢
COOTBETCTBYIOIIMMHU JOKYMEHTAMHU;

6.6. CucreMaTnyecku OOMEHUBAETCSl CBEJIEHUSIMU 11O BOMPOCAM, KOTOPbIE HAXOMASTCS B
€ro KOMIIETEHIIHMH, C ITearoraMy 1 3aMECTUTEINISIMU TUPEKTOPA [ITKOJIBI;

6.7. MoXeT UCIONHATh OO0SI3aHHOCTH JAMpPEKTOpa 00pa30oBaTEIbHOW OpraHU3allu, €ro
3aMecTUTeNe, aIMHUHHUCTPATOpa BBIUUCIUTEIFHOW CETH, WHXKEHEpa-MporpaMMUcTa M|
yuuTened MHPOPMATUKH B IMEPHOJ UX BPEMEHHOTO OTCYTCTBUS (OTMYCK, OOJIE3Hb M TOMY
nonobHoe). HcnonHenne oO0OsA3aHHOCTEH JOKHO OCYLIECTBIISITECS B COOTBETCTBUU C
CYIIECTBYIOIIUM 3aKOHOAATEILCTBOM O TpyJAe U YCTaBOM MIKOJBI, HAa OCHOBAaHUH
YTBEP)KICHHBIX MPUKA30B JUPEKTOPA IIKOJIBI;

6.8. Nudopmupyer amtMUHUCTpAIIMI0 y4eOHOTO 3aBeICHUS O BOSHUKIINX TPYTHOCTSIX B
OCYIIECTBJICHUU  TpOrpaMMbl  MHGOpPMATH3allMM  INKOJNbI,  Tepenaer  JUPEKTOpY

~T ~



o0pa3oBaTelbHOrO YUYpeXKAcHHS HHGPOpPMAIMIO, KOTOpas IIOJlydeHa Ha  Pa3JIMIHBIX
COBEIIAHUIX U CEMUHAPAX, HEITOCPEICTBEHHO MOCIIE O3HAKOMJICHUS C HEW.

C HacTosIIIel MHCTPYKIIMENH 03HAKOMJIICH:
OuH 3K3eMILISAP MOTYYUI HA PYKH U 00S3YI0Ch XpaHUTh Ha pabodyeM MecTe.

(moamucs) (@. 1. 0.
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	1. Общие положения
	1.1. Данная должностная инструкция заместителя директора по информационно-коммуникационным технологиям (ИКТ) в школе разработана в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации»; Единым квалификаци...
	1.2. Заместитель директора по информационно-коммуникационным технологиям (ИКТ) назначается и освобождается от должности непосредственно директором образовательного учреждения. На период отпуска и временной нетрудоспособности заместителя директора по И...
	1.3. Заместитель директора по ИКТ должен иметь высшее профессиональное образование в области государственного и муниципального управления, менеджмента, управления персоналом и стаж работы на педагогических, научных, инженерных (вычислительная техника)...
	1.4. Заместитель директора по информационно-коммуникационным технологиям находится в подчинении директора школы, выполняет обязанности в соответствии с должностной инструкцией заместителя директора по ИКТ в школе.
	1.5. В своей профессиональной деятельности заместителю директора по информационно-коммуникационным технологиям необходимо руководствоваться должностной инструкцией заместителя директора школы по ИКТ, а также:
	 Конвенцией «О правах ребенка»;
	 Конституцией Российской Федерации;
	 Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации»;
	 ФГОС начального общего, основного общего, среднего общего образования;
	 Семейным кодексом РФ;
	 указами Президента и решениями Правительства Российской Федерации;
	 трудовым и хозяйственным законодательством;
	 правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, инструкцией по охране труда для заместителя директора по ИКТ;
	 принятым Уставом и имеющимися локальными правовыми актами школы.
	1.6. Заместитель директора по ИКТ должен знать:
	 способы и методы организации информационно-коммуникационной деятельности общеобразовательного учреждения;
	 постановления, распоряжения и приказы, другие руководящие и нормативные документы вышестоящих органов, которые относятся к информатизации общеобразовательных учреждений;
	 технологии диагностики причин возникновения конфликтных ситуаций, их эффективной профилактики и разрешения;
	 гражданское, административное, трудовое, бюджетное и налоговое законодательство в части регулирования функционирования образовательных учреждений;
	 основы менеджмента и управления персоналом;
	 основы трудового законодательства РФ, средства автоматизации труда администрации образовательных учреждений;
	 осуществление работы на высоком профессиональном уровне с персональным компьютером, принтером, ксероксом, сканером, текстовыми редакторами, электронными таблицами, презентациями, базами данных, электронной почтой и браузерами, программирование;
	 основы оказания доврачебной помощи, порядок действий при возникновении чрезвычайной ситуации;
	 методы убеждения и аргументации своей позиции, установления контактов с коллегами, родителями (лицами, их заменяющими);
	 правила по охране труда и пожарной безопасности;
	 Правила внутреннего трудового распорядка общеобразовательного учреждения;
	2. Основные направления деятельности
	2.1. Целенаправленная организация процесса информатизации школы, осуществление руководства и контроля развития этого процесса в администрации, в методических объединениях образовательного учреждения.
	2.2. Установление контактов с внешними организациями по вопросам использования информационно-коммуникационных технологий в образовательной и управленческой деятельности.
	3. Должностные обязанности заместителя директора по ИКТ
	Заместитель директора по ИКТ выполняет следующие должностные функции:
	3.1. Анализирует проблемы информатизации образовательного учреждения, актуальные и перспективные потребности участников учебно-воспитательного процесса в развитии информационно-коммуникационного обеспечения, наличие и перспективные возможности в облас...
	3.2. Прогнозирует последствия запланированных процессов информатизации общеобразовательного учреждения, а также тенденции развития процессов информатизации в обществе и образовании с целью корректировки стратегии развития учреждения.
	3.3. Выполняет планирование и организует:
	 процесс разработки и реализации программы информатизации образовательного заведения, разработку и выполнение ключевых направлений процесса информатизации;
	 разработку общих требований к процессам и результатам проводимой деятельности по информатизации школы и критериев их оценки;
	 текущее и перспективное планирование деятельности педагогического коллектива в сфере использования информационно-коммуникационных технологий;
	 обучение педагогических работников и администрации по вопросам рационального использования информационных технологий в учебно-воспитательной и управленческой деятельности;
	 изучение, обобщение и распространение имеющего опыта осуществления деятельности по информатизации школы;
	 сбор и накопление полезной информации о значимых для образовательного учреждения инновациях в сфере применения информационно-коммуникационных технологий в образовательной и управленческой деятельности;
	 заказ на поставку необходимого учебного оборудования, компьютерного оборудования и периферийных устройств, его текущее обслуживание и ремонт;
	 проведение семинаров, конференций и прочих мероприятий по использованию и распространению опыта использования информационно-коммуникационных технологий;
	 систему исследовательской, опытно-экспериментальной и инновационной работы образовательного учреждения в области применения ИКТ;
	 систему внешних связей, которые необходимы для успешного осуществления деятельности школы по вопросам информатизации;
	 систему контроля процесса инновационной, экспериментальной и научно-исследовательской работы с использованием информационно-коммуникационных технологий в образовательной и управленческой деятельности.
	3.4. Соблюдает положения должностной инструкции заместителя директора по информационно-коммуникационным технологиям в школе, инструкции по охране труда и технике безопасности, пожарной и электробезопасности.
	3.4. Координирует:
	 совместную деятельность учителей и администрации школы по разработке и выполнению учебных планов и образовательных программ в области использования информационно-коммуникационных технологий, а также разработку необходимой учебно-методической докумен...
	 сторонних организаций по вопросам информатизации школы;
	 взаимодействие заместителей директора школы, психологической и социальной служб, методических объединений в сфере информатизацией школы.
	3.5. Заместитель директора по ИКТ руководит текущим процессом информатизации учебного учреждения, деятельностью научно-методического совета, экспертного совета и т.д., которые курируют проблемы информатизации.
	3.6. Заместитель директора по ИКТ контролирует:
	 весь процесс информатизации образовательного учреждения;
	 использование электронных и технических средств обучения в образовательной и управленческой деятельности;
	 снабжение процесса информатизации школы необходимыми ресурсами;
	 выполнение принятых решений по вопросам информатизации образовательного учреждения.
	3.7. Заместитель директора по ИКТ разрабатывает:
	 программу информатизации образовательного учреждения;
	 методические документы, которые способствуют обеспечению функционирования школы в целом и отдельных её подразделений по вопросам использования информационно-коммуникационных технологий;
	 нормативную документацию для структур, которые принимают участие в программе информатизации школы;
	 методики эффективного внедрения информационно-коммуникационных технологий в учебно-воспитательную и управленческую деятельность учреждения.
	3.8. Консультирует участников программы информатизации школы, а также лиц, привлекаемых к сотрудничеству с образовательным учреждением по вопросам, связанным с информатизацией.
	3.9. Осуществляет экспертизу стратегических документов образовательного учреждения (учебного плана, образовательной программы, концепции и программы развития школы) в плане ИКТ, предложений по разработке и внедрению информационно-коммуникационных техн...
	3.10. Принимает активное участие в организации и ведении электронного документооборота в общеобразовательном учреждении.
	4. Права заместителя директора по ИКТ
	Заместитель директора по информационно-коммуникационным технологиям имеет право:
	4.1. Лично присутствовать на учебных занятиях и мероприятиях, которые проводятся с использованием информационно-коммуникационных технологий (без права входить в класс после начала занятий, исключая случаи экстренной необходимости, и делать замечания у...
	4.2. Давать обязательные для исполнения распоряжения сотрудникам школы по вопросам, касающимся информатизации школы;
	4.3. Привлекать к дисциплинарной ответственности учеников за проступки, которые могут дезорганизовать образовательный процесс в порядке, установленном Правилами о поощрениях и взысканиях учащихся;
	4.4. Принимать участие:
	 в разработке политики информатизации образовательного учреждения, в создании соответствующей стратегической документации;
	 в разработке любых управленческих решений, касающихся вопросов информатизации;
	 в разработке положений о методических объединениях, которые проводят работу по информатизации образовательного учреждения, их компетенции, обязанностях, полномочиях, а также ответственности;
	 в ведении всесторонних переговоров с партнерами школы по вопросам использования информационно-коммуникационных технологий в образовательной и управленческой деятельности;
	4.5. Вносить предложения:
	 о создании либо ликвидации временных творческих коллективов, прочих групп и объединений, которые специализируются на деятельности по использованию, разработке и внедрению информационно-коммуникационных технологий;
	 о начале, прекращении или приостановлении конкретных действий, проектов, а также экспериментов по применению, разработке и внедрению информационно-коммуникационных технологий;
	 о поощрении, моральном и материальном стимулировании активных участников программы информатизации школы, в том числе во время проведения аттестации.
	4.6. Устанавливать от имени администрации образовательного учреждения деловые контакты с лицами и организациями, которые потенциально могут способствовать процессу информатизации школы.
	4.7. Получать у руководства, использовать информационные материалы и нормативно-правовые документы, необходимые для исполнения своих должностных обязанностей.
	4.8. Проводить приемку работ, которые выполняются в рамках программы информатизации образовательного учреждения по заказу школы различными исполнителями, как из числа школьных сотрудников, так и из сторонних организаций;
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	6.2. У заместителя директора по ИКТ могут находиться в подчинении:
	 инженер-программист;
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	6.6. Систематически обменивается сведениями по вопросам, которые находятся в его компетенции, с педагогами и заместителями директора школы;
	6.7. Может исполнять обязанности директора образовательной организации, его заместителей, администратора вычислительной сети, инженера-программиста и учителей информатики в период их временного отсутствия (отпуск, болезнь и тому подобное). Исполнение ...
	6.8. Информирует администрацию учебного заведения о возникших трудностях в осуществлении программы информатизации школы, передает директору образовательного учреждения информацию, которая получена на различных совещаниях и семинарах, непосредственно п...
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